	TæNG CôC THèNG K£

TR¦êNG CAO §¼NG THèNG K£
	CéNG HOµ X· HéI CHñ NGHÜA VIÖT NAM

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

	Sè: 374 /Q§-C§TK
	     B¾c Ninh, ngµy 14 th¸ng 10 n¨m 2016


QUYẾT ĐỊNH

Ban hành Quy định về Thực tập tốt nghiệp 

Cao đẳng hệ chính quy đào tạo theo hệ thống tín chỉ


HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG CAO ĐẲNG THỐNG KÊ

Căn cứ Quyết định số 516/QĐ-TCTK  ngày 14 tháng 09 năm 2012 của Tổng cục trưởng Tổng cục Thống kê quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Trường Cao đẳng Thống kê;

Căn cứ Quyết định số 43/2007/QĐ-BGD&ĐT  ngày 15 tháng 08 năm 2007 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Quy chế đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ;

Căn cứ Thông tư số 57/2012/QĐ-BGD&ĐT ngày 27 tháng 12 năm 2012 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy chế đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ;

Xét đề nghị của Trưởng phòng Đào tạo và QLKH,

QUYẾT ĐỊNH:

 Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy định về Thực tập tốt nghiệp Cao đẳng hệ chính quy đào tạo theo hệ thống tín chỉ tại Trường Cao đẳng Thống kê.

Điều 2. Quy định này áp dụng cho sinh viên CĐ Khóa 10 - hệ chính quy và các khóa Cao đẳng tiếp theo.

 Điều 3. Các ông (bà) Trưởng Phòng: Đào tạo và QLKH; Khảo thí và ĐBCLGD, Trưởng các Khoa, Bộ môn, các đơn vị có liên quan và sinh viên trong toàn trường chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.

	Nơi nhận:

- Như Điều 3;

- Các đơn vị liên quan;

- Ban BT web;

- Lưu VT, ĐT và QLKH.

	HIỆU TRƯỞNG

(đã ký)
TS. Nguyễn Ngọc Tú
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QUY ĐỊNH

Về Thực tập tốt nghiệp Cao đẳng hệ chính quy 

đào tạo theo hệ thống tín chỉ tại Trường Cao đẳng Thống kê.

 (Ban hành kèm theo QĐ số 374/QĐ - CĐTK 

ngày 14/10/ 2016 của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Thống kê)


Điều 1. Quy định chung về thực tập tốt nghiệp
1. Thực tập tốt nghiệp là học phần tổng hợp bắt buộc cuối cùng để kết thúc khóa học có khối lượng là 5 tín chỉ. 
2. Thực tập tốt nghiệp được thực hiện theo hai hình thức:

a) Thực tập và viết khóa luận tốt nghiệp: 5 tín chỉ
b) Thực tập, viết báo cáo chuyên đề (2 tín chỉ); học thêm một số học phần tương đương thay thế viết khóa luận tốt nghiệp (3 tín chỉ)
3. Điểm thực tập tốt nghiệp được tính vào điểm trung bình chung tích lũy của sinh viên toàn khoá học.
Điều 2. Điều kiện để sinh viên được đi thực tập tốt nghiệp 
1.  Điều kiện chung
a) Tích lũy đủ số tín chỉ/ tổng số tín chỉ của chương trình đào tạo (không kể học phần thực tập tốt nghiệp); Không có học phần bị điểm F; Điểm trung bình chung tích lũy từ 2.00 trở lên.
b) Không bị truy cứu trách nhiệm hình sự hoặc không trong thời gian bị kỷ luật ở mức đình chỉ học tập.

c) Hoàn thành đầy đủ nghĩa vụ học phí theo quy định của nhà trường.

2. Sinh viên có đủ điều kiện chung, nếu có điểm trung bình chung tích lũy đạt từ 2.50 trở lên thì sau khi thực tập sẽ viết khóa luận tốt nghiệp. Số còn lại sau khi thực tập sẽ viết báo cáo chuyên đề và học thêm một số học phần tương đương thay thế viết khóa luận tốt nghiệp.

Điều 3. Thời gian thực tập tốt nghiệp
1. Hàng năm, nhà trường tổ chức xét cho sinh viên đi thực tập tốt nghiệp theo nhiều đợt, tùy theo số lượng sinh viên đủ điều kiện đi thực tập tốt nghiệp. 

2. Thời gian thực tập tốt nghiệp quy định cho 2 hình thức thực tập tốt nghiệp cụ thể như sau: 

a) Thực tập và viết khóa luận tốt nghiệp: 12 tuần (không kể 01 tuần đầu nghe phổ biến kế hoạch thực tập và làm các thủ tục đi thực tập)

b) Thực tập, viết báo cáo chuyên đề và học, thi thêm một số học phần tương đương thay thế viết khóa luận:
- Thực tập, viết báo cáo chuyên đề: 06 tuần (không kể 01 tuần đầu nghe phổ biến kế hoạch thực tập và làm các thủ tục đi thực tập).

- Học, thi thêm một số học phần tương đương thay thế viết khóa luận tốt nghiệp: 06 tuần (trong đó học 05 tuần, ôn và thi 01 tuần)
Điều 4. Trách nhiệm của các đơn vị liên quan
1. Trách nhiệm của Phòng Đào tạo và QLKH

a) Xây dựng Kế hoạch thực tập tốt nghiệp cụ thể cho từng khóa, từng đợt theo Quy định này;
b) Sau khi có kết quả thi lần 2 học kỳ cuối cùng, Phòng Đào tạo và QLKH căn cứ vào điều kiện chung quy định tại khoản 1 Điều 2 quy định này lập danh sách sinh viên được đi thực tập tốt nghiệp theo hai hình thức tại khoản 2 Điều 1 gửi về Khoa chuyên ngành (sau đây gọi là Khoa) có sinh viên đi thực tập tốt nghiệp;
c) Phối hợp với các Khoa xây dựng các học phần để sinh viên đăng ký học thay thế viết khóa luận tốt nghiệp trình Hiệu trưởng phê duyệt. Bố trí kế hoạch học và thi các học phần thay thế.
2. Trách nhiệm của Trưởng khoa.

a) Căn cứ kế hoạch của nhà trường và tình hình thực tế, Trưởng khoa trình Hiệu trưởng phê duyệt nội dung, kế hoạch thực tập tốt nghiệp cho 2 hình thức;
b. Tổ chức cho sinh viên đăng ký đơn vị thực tập trong tuần đầu của đợt thực tập tốt nghiệp;
c. Phân công giảng viên phổ biến kế hoạch thực tập; Giảng viên hướng dẫn thực tập, viết báo cáo chuyên đề; Giảng viên hướng dẫn thực tập, viết khóa luận tốt nghiệp;
d. Chủ trì hoặc phân công giảng viên xây dựng nội dung chương trình và giảng dạy các học phần sinh viên phải học thay thế viết khóa luận tốt nghiệp; Hướng dẫn sinh viên chọn học các học phần chuyên ngành thay thế.
Điều 5. Trách nhiệm của giảng viên hướng dẫn sinh viên thực tập
1. Giảng viên hướng dẫn sinh viên thực tập, viết khóa luận tốt nghiệp tối thiểu phải giảng dạy các học phần chuyên ngành từ 3 năm trở lên.
2. Giảng viên hướng dẫn chịu trách nhiệm chính trong việc hướng dẫn sinh viên đi thực tập, viết báo cáo chuyên đề, viết khóa luận tốt và báo cáo tiến độ thực tập cho Trưởng khoa theo quy định.

3. Tham gia chấm  báo cáo chuyên đề hoặc khóa luận tốt nghiệp của sinh viên khi được Trưởng khoa phân công.
Điều 6. Trách nhiệm của sinh viên khi đi thực tập tốt nghiệp

1. Sinh viên đi thực tập tốt nghiệp dù theo hình thức nào cũng phải tuân thủ sự hướng dẫn của giảng viên được phân công; 

2. Trong thời gian thực tập sinh viên phải nghiêm túc chấp hành các nội quy, quy định của đơn vị đến thực tập và nhà trường;
3. Nộp 02 quyển báo cáo chuyên đề (đối với hình thức thực tập, viết báo cáo chuyên đề); 02 quyển khóa luận tốt nghiệp (đối với hình thức thực tập, viết khóa luận tốt nghiệp) về Phòng Khảo thí và ĐBCLGD theo thời gian quy định;
4. Sinh viên sau khi nộp báo cáo chuyên đề phải học, thi thêm một số học phần tương đương thay khóa luận tốt nghiệp (3 tín chỉ) theo kế hoạch của Phòng Đào tạo và QLKH.

Điều 7. Chấm báo cáo chuyên đề và  khóa luận tốt nghiệp

1. Chấm báo cáo chuyên đề
a) Sau khi nhận báo cáo chuyên đề từ Phòng Khảo thí và ĐBCLGD, Trưởng khoa phân công 2 giảng viên (trong đó có 1 giảng viên hướng dẫn) chấm báo cáo chuyên đề như chấm thi kết thúc một học phần.
b) Điểm báo cáo chuyên đề chấm theo thang điểm 10, làm tròn đến 01 chữ số thập phân.

c) Kết quả chấm báo cáo và 01 quyển báo cáo chuyên đề được gửi về Phòng Khảo thí và ĐBCLGD chậm nhất 2 tuần từ khi nhận báo cáo. 01 quyển báo cáo chuyên đề lưu tại Văn phòng khoa.
2. Chấm khóa luận tốt nghiệp:
a) Trưởng các khoa đề xuất danh sách giảng viên chấm khóa luận tốt nghiệp để Hiệu trưởng phê duyệt trước 01 tuần kể từ ngày Phòng Khảo thí và ĐBCLGD chuyển khóa luận tốt nghiệp cho từng khoa.


b) Khóa luận tốt nghiệp được chấm tập trung tại Văn phòng khoa.  Mỗi khóa luận tốt nghiệp do 2 giảng viên chấm độc lập (gồm giảng viên hướng dẫn và một giảng viên khác có thâm niên ít nhất 3 năm công tác theo phân công của Trưởng khoa trên cơ sở danh sách giảng viên chấm khóa luận tốt nghiệp đã được Hiệu trưởng phê duyệt); 
c) Các quy định về điểm chấm và xử lý kết quả của 2 giảng viên chấm theo các quy chế, quy định hiện hành của Bộ Giáo dục và Đào tạo và của nhà trường.

d) Điểm khóa luận tốt nghiệp: Điểm khóa luận tốt nghiệp chấm theo thang điểm 10, làm tròn đến 01 chữ số thập phân.

e) Trưởng Khoa chuyên ngành ký tên vào Bảng điểm khóa luận tốt nghiệp; trong bảng điểm có cột điểm số thang điểm 10 và cột điểm bằng chữ. Trưởng khoa quy từ điểm số sang điểm chữ đồng thời nộp bảng điểm gốc và 1 quyển khóa luận cho Phòng Khảo thí &ĐBCLGD; 1 quyển khóa luận lưu tại Văn phòng khoa.
Điều 8. Các quy định khác
1. Điểm báo cáo chuyên đề và điểm khóa luận tốt nghiệp được công bố chậm nhất là 03 tuần, kể từ ngày Phòng Khảo thí và ĐBCLGD nhận của sinh viên;

2. Sinh viên có báo cáo chuyên đề hoặc khóa luận tốt nghiệp bị điểm F phải đăng ký thực tập tốt nghiệp lại và nộp học phí theo quy định của nhà trường; 

3. Các chế độ của giảng viên như: Phổ biến kế hoạch thực tập; Hướng dẫn thực tập và viết báo cáo chuyên đề; Hướng dẫn thực tập và viết khóa luận tốt nghiệp; Chấm báo cáo chuyên đề và chấm khóa luận được quy định trong chế độ làm việc của giảng viên Trường Cao đẳng Thống kê.

Điều 9. Kéo dài thời gian viết báo cáo thu hoạch hoặc thời gian viết khóa luận tốt nghiệp

Trường hợp có lý do chính đáng, không thể hoàn thành báo cáo chuyên đề hoặc khóa luận tốt nghiệp trong thời gian quy định ban đầu, sinh viên phải viết đơn gửi Trưởng khoa xin được kéo dài thời gian viết báo cáo chuyên đề  hoặc khóa luận tốt nghiệp thông qua giảng viên hướng dẫn.

Trưởng khoa xem xét đề nghị của sinh viên và giảng viên hướng dẫn, báo cáo Hiệu trưởng quyết định. Thời gian kéo dài không quá 4 tuần đối với hình thức thực tập, viết khóa luận tốt nghiệp; Không quá 2 tuần đối với hình thức thực tập, viết báo cáo chuyên đề.

Điều 10. Điều kiện xét tốt nghiệp và công nhận tốt nghiệp

1. Sinh viên được xét và công nhận tốt nghiệp khi có đủ các điều kiện sau: 

a) Cho đến thời điểm xét tốt nghiệp không bị truy cứu trách nhiệm hình sự hoặc không trong thời gian bị kỷ luật ở mức đình chỉ học tập;

b) Tích lũy đủ số tín chỉ quy định của chương trình đào tạo;

c) Điểm trung bình chung tích lũy của toàn khóa học đạt điểm từ 2,00 trở lên; 
d) Có chứng chỉ Giáo dục quốc phòng và Giáo dục thể chất;

e) Hoàn thành nghĩa vụ học phí, lệ phí theo quy định của nhà trường;

2. Thời điểm xét tốt nghiệp: Hàng năm, nhà trường xét tốt nghiệp cho sinh viên đủ điều kiện tốt nghiệp 02 đợt: Đợt 1: Từ  tháng 2 đến tháng 3, đợt 2: Từ  tháng 7 đến tháng 8.

3. Hội đồng xét tốt nghiệp cấp trường do Hiệu trưởng làm Chủ tịch, Phó Hiệu trưởng làm Phó Chủ tịch; Trưởng phòng Đào tạo và QLKH làm ủy viên thường trực; trưởng khoa chuyên ngành, trưởng các phòng, đơn vị có liên quan là uỷ viên.

4. Hiệu trưởng ký Quyết định công nhận tốt nghiệp và danh sách sinh viên được cấp bằng tốt nghiệp Cao đẳng trên cơ sở biên bản của Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp của nhà trường và quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.

5. Hội đồng xét tốt nghiệp thực hiện công tác xét tốt nghiệp và công tác xét thôi học cho sinh viên hết thời hạn học tập hoặc sinh viên có kết quả học tập yếu theo quy định.
Điều 11. Điều khoản thực hiện

1. Quy định này thay thế các quy định cũ đã được ban hành trước đây về thực tập tốt nghiệp và xét tốt nghiệp của sinh viên Cao đẳng hệ chính quy.
2. Phòng  Đào tạo và QLKH có trách nhiệm hướng dẫn và theo dõi việc thực hiện Quy định này,  các khoa hướng dẫn cụ thể cho sinh viên.

3. Trong quá trình thực hiện có gì vướng mắc báo cáo Hiệu trưởng (qua Phòng Đào tạo và QLKH) để  xem xét, quyết định./.

	
	HIỆU TRƯỞNG

TS. Nguyễn Ngọc Tú


2. Mỗi năm, Nhà trường xét cho sinh viên đủ điều kiện đăng ký đi thực tập  tốt nghiệp theo nhiều đợt.

- Học và thi một số học phần chuyên môn tương đương: 4 tuần
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Khoa : ………………….
PHIẾU THEO DÕI TIẾN ĐỘ THỰC TẬP 
(Do giảng viên hướng dẫn ghi và lưu tại văn phòng Khoa)
Tên đơn vị thực tập (Đối với thực tập tổng hợp): ...............................................................................................
Tên Khóa luận tốt nghiệp: .....................................................................................................................................
………………………………………………………………………………………………………………………

Giảng viên hướng dẫn:............................................................................................................................................
Sinh viên thực hiện đề tài:.....................................................................................................Lớp : ………………
	Tuần lễ
	Ngày/giờ
	Nội dung
	Nhận xét của GVHD (ký tên)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Kiểm tra ngày :…………..

TRƯỞNG KHOA

(Ký, ghi rõ họ tên)


	Đánh giá công việc hoàn thành 
% :
Được tiếp tục: 
Không tiếp tục : 
Lý do:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ngày……. tháng….. năm…… 

    Giảng viên hướng dẫn

       (Ký, ghi rõ họ tên)
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PHIẾU NHẬN XÉT SINH VIÊN THỰC TẬP
(Xin đánh dấu chéo (x) vào ô thích hợp)

Họ và tên sinh viên: …………………………………………….…. Lớp: ……………………………… 

Cơ quan tiếp nhận: ……………………………………………………………………………………….

1. Nhận xét của cơ quan về chất lượng công việc được giao

A. Mức độ hoàn thành công việc:

· Tốt
 Khá
 Trung bình
 Yếu

B. Thời hạn hoàn thành công việc được giao:

· Đúng hạn
 Thỉnh thoảng đúng hạn
 Không đúng hạn

2. Nhận xét của cơ quan về bản thân sinh viên

A. Năng lực chuyên môn sử dụng vào công việc được giao ở mức:

· Giỏi
 Khá
 Trung bình
 Yếu

B. Tinh thần, thái độ đối với công việc được giao:

· Tích cực
 Bình thường
 Thiếu tích cực

C. Đảm bảo kỷ luật lao động (giờ giấc lao động, nghỉ làm…):

· Tốt
 Trung bình
 Kém

D. Thái độ đối với cán bộ công nhân viên trong cơ quan:

· Chan hòa
 Không có gì đáng nói

3. Nhận xét về đề xuất của SV đối với cơ quan:

A. Đề xuất mang tính thực tế:

· Tốt
  Khá
 Trung bình

B. Mức độ khả thi của các giải pháp:

· Tốt
  Khá
 Trung bình

C. Nhận xét về phương pháp nghiên cứu của sinh viên:

· Tốt
  Khá
 Trung bình

4. Đánh giá:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
	Xác nhận của cơ quan

(thủ trưởng ký tên đóng dấu)
	Ngày.... tháng ... năm 200

Họ tên, chữ ký, chức vụ người nhận xét
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 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Khoa : ………………….

PHIẾU CHẤM BÁO CÁO THỰC TẬP TỔNG HỢP

Họ tên người chấm: ....................................................................................................................................
Họ tên sinh viên: ........................................................................................................................................
Ngành  ................................................................................................. Lớp................................................
Nơi thực tập:................................................................................................................................................
Nhận xét

1) Hình thức:

.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
2)Nội dung:

.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
Điểm hình thức:……/10
Điểm nội dung:………/10
Điểm tổng kết: ………/10

(Điểm làm tròn đến 1 số lẻ)



Ngày        tháng       năm       



Người chấm điểm 


(ghi rõ họ tên)
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 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Khoa : ………………….

PHIẾU CHẤM KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP

Họ tên người chấm: ....................................................................................................................................

Họ tên sinh viên: ........................................................................................................................................

Ngành: .............................................................................................. Lớp:................................................

Tên đề tài:....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

Nhận xét

1) Hình thức:

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

2 )Nội dung:

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

Điểm hình thức:……/10
Điểm nội dung:………/10
Điểm tổng kết: ………/10

(Điểm làm tròn đến 1 số lẻ)



Ngày        tháng       năm       



Người chấm điểm 



(ghi rõ họ tên)
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